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Yy su entorno





Convocatoria del proceso de selección para un Puesto de Técnico/a de Apoyo Administrativo para el Programa Andalucía Orienta
Lugar: Comarca de la Sierra de las Nieves
Plazo de presentación de solicitudes:  

Del 17/06/2010 al 30/06/2010, ambos inclusive (7 días)
Lugar de presentación de solicitudes: en la sede de la Asociación Grupo de Desarrollo Rural Sierra de las Nieves, sita en C/ Del Pozo, 17. 29410 Yunquera (Málaga), de lunes a viernes, en horario de 08:00 a 15:00 horas.
Tfno: 952 48 28 21    Fax: 952 48 29 44
Requisitos: Ver ANEXO convocatoria
ANEXO CONVOCATORIA
Puesto: Técnico/a de Apoyo Administrativo
Esta convocatoria tiene como objeto la selección de un/a Técnico/a de Apoyo Administrativo para el Programa de la Consejería de Empleo de la Junta de Andalucía denominado Andalucía Orienta. El trabajo se desarrollará a partir del 1 de Julio de 2010, dentro de la Unidad de Orientación Sierra de las Nieves. La duración del contrato será de 12 meses.
1.- Para pasar a la fase de entrevista habrá que cumplir los siguientes requisitos imprescindibles.
a) FP2 Rama Administrativa o Ciclo Formativo de Grado Superior en Administración y Gestión de Empresas. 

b) Poseer formación específica en el área administrativa o experiencia laboral en tareas de atención al público.
c) Manejar con soltura las Herramientas Ofimáticas e Internet.
d) Tener Carnet de Conducir y Vehículo propio.
e) Disponibilidad de movilidad geográfica dentro de la comarca de la Sierra de las Nieves para desempeñar el puesto de  trabajo.
2.-Proceso de selección

1º.- Entrega de solicitudes (se adjunta modelo de solicitud), acompañadas de Curriculum Vitae, fotocopia del D.N.I., fotocopia de Títulos acreditativos e Informe de Vida Laboral, en la sede de la Asociación Grupo de Desarrollo Rural Sierra de las Nieves, C/ Del Pozo, 17.  29410 Yunquera (Málaga), de lunes a viernes, en horario de 08:00 a 15:00 horas.
2º.- Realización de entrevista individual.
3º.- La puntuación total será la suma de las puntuaciones obtenidas de la valoración del Currículo Vitae, experiencia y formación relacionadas con el puesto, y de la fase de entrevista individual. 
4º.- Acta de Selección, en la que aparecerá el candidato/a seleccionado/a. El Tribunal encargado de valorar las pruebas de selección que podrá optar por considerar desierto el puesto en caso de que los candidatos/as no cumplan los requisitos previstos para el mismo. 
5º.- Las publicaciones de los listados podrán ser consultadas en la sede del Asociación Grupo de Desarrollo Rural Sierra de las Nieves sita en C/ Del Pozo, 17  29410 Yunquera (Málaga) de lunes a viernes en horario de 08:00 a 15:00 horas y en la página Web www.sierranieves.com.
6º.-  Aplicación de baremo:
Curriculum Vitae_____________________________________ Máximo 4 puntos

Formación relacionada: 

-por cada 20 horas de curso……………………………………...…      0.10  puntos
(hasta un máximo de 2 puntos)

Experiencia profesional relacionada:

-por cada 6 meses ………...……………………………………  0.50 puntos   (hasta un máximo de 2 puntos)
Entrevista individual___________________________________ Máximo 6 puntos
En Yunquera, a 11 de Junio de 2010

(Modelo de solicitud)

Yo, ………………………………………………….., mayor de edad y con D.N.I.…………………………, con nº de teléfono……………..……… y  e-mail ……………………..…….………..; domiciliado/a en C/………………………… ……….… ……………nº……,………….de…………………, C.P. ………….... .


Mediante el presente escrito SOLICITO participar en la Convocatoria para el proceso de selección para el puesto de Técnico/a de Apoyo Administrativo para la Unidad de Orientación Sierra de las Nieves y, para ello, adjunto la siguiente documentación:

· Curriculum Vitae.

· D.N.I.

· Títulos Acreditativos.

· Informe de Vida Laboral.

En…………………., a………. de Junio de 2010.
Fdo.: …………………….

Presidente del AGDR Sierra de las Nieves











           Fdo: D. Sebastián Rueda Ruíz








C/ del Pozo 17 Yunquera (Málaga) 29410 Tfo: 952 48 28 21 / 352 48 85 11  Fax: 952 48 29 44

e-mail: agdr@sierranieves.com   web: www.sierranieves.com 


